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Loko vožnja – pravila, evidencija i obračun naknade
Sve što poslodavac treba znati kada zaposlenici voze privatni automobil u službene svrhe.

Što je loko vožnja
Loko vožnja je korištenje privatnog automobila zaposlenika u službene svrhe, najčešće unutar mjesta
rada ili u bližoj okolici: odlazak u banku, poštu, poreznu upravu, kod kupca ili dobavljača. Zaposleniku se
isplaćuje naknada po prijeđenom kilometru koja pokriva gorivo, amortizaciju i održavanje vozila.

Koliko iznosi naknada
Naknada je neoporeziva do 0,50 € po prijeđenom kilometru (Pravilnik o porezu na dohodak). Ako
poslodavac isplati više, razlika se oporezuje kao plaća.

Prijeđeno u mjesecu Naknada (0,50 €/km)
100 km 50,00 €
250 km 125,00 €
500 km 250,00 €
1.000 km 500,00 €

Uvjeti za neoporezivu isplatu
• vožnja je stvarno službena (svrha je jasno navedena),
• automobil nije službeni – u vlasništvu je zaposlenika ili člana obitelji,
• postoji uredna evidencija za svaku vožnju (datum, relacija, svrha, brojilo),
• evidenciju potpisuju zaposlenik i odgovorna osoba,
• isti kilometri nisu već obračunati na putnom nalogu.

Dobra i loša evidencija
Loše Dobro
„Grad – razno” Ured – Porezna uprava Novi Zagreb – Ured
„Sastanak” Sastanak s kupcem Primjer d.o.o., ponuda br. 45
Samo ukupni km za mjesec Početno i završno stanje brojila za svaku vožnju
Bez potpisa Potpis zaposlenika i odgovorne osobe na kraju mjeseca

Loko vožnja ili putni nalog?
Ako putovanje ide u drugo mjesto udaljeno najmanje 30 km i traje dovoljno dugo za dnevnicu, izdaje se
putni nalog. Kraće službene vožnje unutar mjesta rada vode se kroz mjesečnu evidenciju loko vožnje.

Najčešće greške
• evidencija se ispunjava naknadno, na kraju mjeseca, „po sjećanju”,
• kilometri ne odgovaraju stvarnoj udaljenosti relacije,
• vožnja od kuće do posla upisana kao loko vožnja,
• naknada isplaćena za službeni automobil tvrtke.

Bez papira i Excela: djelatnik skenira QR kod u automobilu i na mobitelu upiše kilometre i svrhu. Na
kraju mjeseca evidencija (Excel i PDF) je spremna za svakog djelatnika.
voznja.net/loko-voznja

Besplatan obrazac za ispis i Excel: voznja.net/loko-voznja/
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