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Primjer ispunjenog putnog naloga – službeni put u
Hrvatskoj
Zagreb → Split → Zagreb, dva dana, privatni automobil, jedan osigurani obrok. Podaci i iznosi
(cestarine, smještaj) su izmišljeni i služe kao primjer popunjavanja obrasca.

Broj naloga PN-014/2026
Poslodavac Primjer d.o.o., Ilica 1, 10000 Zagreb, OIB 00000000000
Zaposlenik Ana Horvat, voditeljica prodaje
Odredište Split
Svrha putovanja Sastanak s partnerom i prezentacija proizvoda
Polazak / povratak 12.03.2026. 07:00 / 13.03.2026. 20:00
Prijevozno sredstvo Privatni automobil, ZG-1234-AB
Predujam 300,00 €
Nalogodavac Marko Kovač, direktor

1. Dnevnice
Država Od Do Sati Broj Iznos Umanj. Ukupno €
Hrvatska 12.03.2026. 07:00 13.03.2026. 07:00 24,00 1 30,00 0 % 30,00
Hrvatska 13.03.2026. 07:00 13.03.2026. 20:00 13,00 1 30,00 30 % 21,00
Dnevnice
ukupno 51,00

Drugi dan organizator je osigurao ručak, pa se dnevnica za taj dan umanjuje za 30 % (30,00 € → 21,00 €). Ukupno trajanje je
37,00 sati: 24 sata = 1 puna dnevnica, ostatak od 13,00 sati je više od 12 sati = još 1 puna dnevnica.

2. Privatni automobil
Relacija Početno Završno Km €/km Iznos €
Zagreb – Split – Zagreb 45.230 46.050 820 0,50 410,00

3. Ostali troškovi (po računima)
Vrsta i opis Datum Broj računa Iznos €
Hotel, Split – 1 noćenje 12.03.2026. R-1187/2026 85,00
Cestarina Lučko – Dugopolje 12.03.2026. HAC 448121 26,50
Cestarina Dugopolje – Lučko 13.03.2026. HAC 452907 26,50
Parking, Split 13.03.2026. P-55120 12,00
Ostali troškovi ukupno 150,00

4. Rekapitulacija
Dnevnice 51,00
Privatni automobil 410,00
Ostali troškovi 150,00
UKUPNO 611,00
Predujam − 300,00
ZA ISPLATU (€) 311,00
Izvješće s puta: održan sastanak s partnerom, dogovorena isporuka za travanj; prezentacija poslana e-poštom.

Podnositelj obračuna Likvidator Nalogodavac
Ovaj obračun Voznja.net napravi sam – dnevnice, kilometri i PDF naloga izračunaju se automatski:
voznja.net/putni-nalozi
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